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ПРАВИЛНИК  
за  
ДЕЙНОСТТА 
на 
ДЕТСКА ГРАДИНА “СЛЪНЦЕ” гр. Ботевград 
УЧЕБНА 2026/ 2027 година 
  

Правилникът за дейността на ДГ „Слънце” е приет на педагогическия съвет – Протокол № 1 /08.09.2026 г. и утвърден със заповед на директора № 22/ 10.09.2026 г 


ГЛАВА ПЪРВА 
ОБЩИ ПОЛОЖЕНИЯ 
Чл.1. Настоящият правилник е разработен на основание ЗАКОН за предучилищното и 
училищното образование Обн., ДВ, бр. 79 от 13.10.2015 г., в сила от 1.08.2016 г., ДОС от НАРЕДБА № 5 от 03.06.2016 г. за предучилищното образование Обн. - ДВ, бр. 46 от 17.06.2016 г., в сила от 01.08.2016 г. , НАРЕДБА № 26 от 18 ноември 2008 г. за устройството и дейността на детските ясли и детските кухни и здравните изисквания към тях – издадена от МЗ и със спецификата на развитие на ДГ „Слънце” град Ботевград и регламентира организацията и управлението на дейността на ДГ „Слънце” град Ботевград. 
Чл.2. Правилникът за дейността е съобразен с утвърдените традиции в детската градина и съществуващите в Република България и община Ботевград нормативни документи, отнасящи се за дейността на детските градини. 
Чл.3. (1) ДГ „Слънце” е подготвителна институция в системата на народната просвета, в която се отглеждат, възпитават и обучават деца от 2-годишна възраст до постъпването им в I клас. 
(2) Децата със специални образователни потребности (СОП) и/или с хронични заболявания постъпват в детската градина, която е задължена да ги приема. 
(3) Възпитанието и обучението на децата в ДГ „Слънце” се организират и провеждат в съответствие с държавните образователни стандарт /ДОС/ за предучилищното възпитание и подготовка и осигуряват готовност на децата за училище. 
(4) ДГ „Слънце” работи през цялата година на петдневна работна седмица от 06:30 до 18:30 часа. 
Чл.4. ДГ „Слънце” град Ботевград е общинско детско заведение. Финансира се от общинския бюджет и ползва имоти, които са публична общинска собственост. 
Чл.5. Детското заведение има наименование – ДЕТСКА ГРАДИНА  „СЛЪНЦЕ”, седалище и адрес – град Ботевград, община Ботевград, област София, кръгъл печат и Булстат - 122003155
Чл.6. ДГ „Слънце” град Ботевград се помещава в една сграда на три етажа. 
Чл.7. ДГ „Слънце” град Ботевград се ръководи от Директор и Педагогически съвет. 
Чл.8. Децата в ДГ „Слънце” град Ботевград са разпределени в шест групи: 
· Първа група – деца от 2 до 4 годишна възраст; 
· Втора група – деца от 4 до 5 годишна възраст ; 
·  Трета група – деца от 5 до 6 годишна възраст; 
·  Четвърта група – деца от 6 до 7 годишна възраст. 
Чл.9. Броят на децата в групите се определя от директора на детската градина след съгласуване с педагогическия съвет в съответствие с държавния образователен стандарт за финансирането на институциите и с държавния образователен стандарт /ДОС/  за физическата среда  и информационното и библиотечното осигуряване на детските градини. 
Чл.10.  Педагогическото взаимодействие в ДГ „Слънце” се организира в основни  и в допълнителни форми. 
Чл.11.  В ДГ „Слънце” основните форми на педагогическо взаимодействие се осъществяват при целодневна, полудневна, почасова и самостоятелна организация по избор на родителя и при заявено писмено до директора. 
Чл.12. Официалният език в системата на предучилищното образование е българският. 

ГЛАВА ВТОРА 
ОРГАНИЗАЦИЯ НА ДЕЙНОСТТА И УЧЕБНО-ВЪЗПИТАТЕЛНИЯ ПРОЦЕС 
Приемът на децата се осъществява чрез ЕЛЕКТРОННА система, при спазване на Закона за предучилищното и училищно образование /ЗПУО/ и с Наредба №5 от 03.06.2016 г. за предучилищното образование на МОН, Наредба за условията и реда за записване, отписване и преместване на децата в общинските детски градини на територията на Община Ботевград - Наредбата е приета с Решение на Общински съвет - Ботевград №33/27.02.2020 година със Заповед на кмета на Община Ботевград /Настоящата Наредба за условията и реда за записване, отписване и преместване на деца в общинските детски ясли и детски градини на територията на Община Ботевград е разработена на основание чл. 21, ал.2 от ЗМСМА и във връзка с чл. 59, ал. 1 от Закона за предучилищното и училищното образование и чл. 7, ал. 1 от Наредба №5 от 03.06.2016 г. за предучилищното образование на МОН./, Наредба №73/05.05.2007 г. на МЗ за здравните изисквания към детските градини. 
 Чл.13. Децата постъпват в детска градина не по-рано от учебната година, която започва в годината на навършване на тригодишна възраст.   
Чл.14. При желание на родителите (настойниците) и при липса на яслена група в съответното населено място, както и при наличие на свободни места в детските градини може да се приемат деца, навършили две години към началото на учебната година на постъпване.  
Чл.15. Предучилищното образование е задължително от учебната година, която е с начало годината на навършване на 4-годишна възраст на детето, като родителите избират вида на организацията на предучилищното образование.  
Чл.16. Формите на организация в общинските детски градини са целодневна, полудневна, почасова и самостоятелна.  
Чл.17. Постъпването на деца в общинските детски градини се осъществява целогодишно при наличие на свободни места.  
Чл.18. В детските градини могат да се записват деца от 2 годишна възраст, при наличие на свободни места по желание на родителите.  
Чл.19. Приемът на децата се осъществява при спазване на разпоредбите на ЗПУО и Наредба №7/29.12.2000 г. за определяне броя на паралелките и групите и броя на децата в групите, Заповед на кмета на Община Ботевград, Наредба №3/05.02.2007 г. на МЗ за здравните изисквания към детските градини и Наредба № 26/на МЗ за устройството и дейността на детските ясли и здравните изисквания към тях.“  
Чл.20. При записване на децата в общински детски градини не се допускат никакви ограничения на правата или привилегии, основани на раса, народност, етническа принадлежност, пол, произход, религия.  
Чл.21. Разпоредбите на настоящата Наредба са задължителни за всички участници в системата на предучилищното образование на територията на Община Ботевград. 
 
 Раздел I. КЛАСИРАНЕ  
 
Чл. 22. Класирането се извършва електронно в срокове, определени от етапите, посочени в правилата за прием за съответната учебна година.  
Чл. 23. Електронната система класира децата, съобразно подадената от родителите/настойниците информация по посочените критерии за класиране.  
Чл. 24. (1) Децата се подреждат в низходящ ред по броя точки.  
(2) При еднакъв брой точки децата се класират на случаен принцип със случайни числа, чрез компютърната система.  
(3) Функцията за случаен избор пренарежда числата от 1 до броя на децата, участващи в класирането, като последните се нареждат във възходяща поредица по реда на входящите си номера и всяко получава случайното си число.  
(4) Случайното число, което получава всяко дете, може да бъде проверено от родителите на сайта за електронен прием.  
Чл. 25. Класирането е отделно за всяка детска ясла и детска градина, както и за всяка възрастова група.  
Чл. 26. Всяко едно дете може да бъде класирано само в едно детско заведение, съобразно поредността на посочените от родителя/настойника желания.  
Чл. 27. Ако детето е класирано, но не е записано в указания в графика на дейностите срок, то автоматично отпада от класирането, губи входящия си номер и може да участва в следващи класирания с нов входящ номер и ново заявление.  
Чл. 28. При първото класиране за предстояща учебна година електронната система класира децата до броя на определения капацитет за всяка една от групите, който е равен на 25, а при всяко следващо класиране - според свободните места, останали след първо класиране.  
Чл. 29. (1) Резултатите от всяко класиране се публикуват в електронната система, в профила на детето.  
             (2) Справка с резултатите от класирането, разпечатана от системата, се поставя на информационните табла в детските ясли и детските градини, съгласно графика на етапите.  
Чл.30. В случай, че всички места в групите са заети след приключване на кампанията по кандидатстване за предстоящата учебна година и има останали некласирани деца, община Ботевград може да обяви допълнителен прием, който е не повече от 15% от всички обявени свободни места за съответната възрастова група. 
 
Раздел II. ЗАПИСВАНЕ  
 
Чл. 31. Родителите/настойниците следва да подадат заявление за записване, в сроковете, определени в графика на дейностите за всяка учебна година.  
Чл. 32. Записването се извършва от директора на съответната детска ясла или детска градина, след проверка на подадените от родителя задължителни документи и документите, удостоверяващи ползваните точки по съответните критерии за класиране.  
Чл. 33. (1) Детето се записва в по-голяма или в по-малка възрастова група на детските градини, когато има обявени свободни места в тях, няма чакащи за прием деца за съответната възрастова група и родителят /настойникът е заявил съгласие за това.  
            (2) Възможностите за записване в друга възрастова група са следните:  
· двегодишните деца - могат да бъдат само в първа възрастова група;  
· децата от първа възрастова група могат да бъдат и във втора възрастова група;  
-децата от втора възрастова група могат да бъдат и в трета група;  
-децата от трета подготвителна възрастова група могат да бъдат и в четвърта подготвителна възрастова група;  
-децата от четвърта подготвителна възрастова група могат да бъдат и в трета подготвителна възрастова група.  
(3) При недостатъчен брой за сформиране на отделни групи от деца в съответните възрастови групи по ал. 2 могат да се сформират разновъзрастова/и група/и.  
Чл. 34. При освобождаване на място от съответстващата им възрастова група децата, записани по реда на чл. 29 се преместват по административен ред от директора на детската градина.  
Чл. 35. Задължителни документи при записване са:  
1. попълнено заявление за записване по образец, предоставен от съответната детска ясла или детска градина;  
2. копие от удостоверението за раждане на детето и оригинал за проверка;  
3. документ за самоличност на подаващия заявлението родител/настойник, за удостоверяване при поискване.  
4. медицински документи (при първоначално постъпване на детето в детската ясла 
/градина).  
5. документи, удостоверяващи ползваните точки по съответните критерии за класиране, приети с критериите за класиране с решение на Общински съвет - Ботевград.  
Чл.36. Класираното дете се записва, само при наличие на задължително изискуемите документи в определените от системата срокове.  
Чл.37. Директорът на съответната детска ясла или детска градина е длъжен при записване да запознае родителите/настойниците с документите, които следва да бъдат представени при постъпване, в това число за извършени медицински изследвания.  
Чл.38. Родител/настойник, посочил данни по критериите, които са дали определен брой точки при класирането и не може да ги удостовери, получава отказ за записване на детето.  
Чл.39. Директорът на детската ясла или детската градина или упълномощено от него лице, отразява записаното дете в електронната система.  
Чл.40. Записаните за предстояща учебна година деца, участващи в централизираното класиране за І-ва възрастова група, постъпват в детските градини на 15 септември. В случай, че 15 септември е почивен ден, децата постъпват в детска градина на първия следващ работен ден. 
 
Раздел III.   
1. ПРЕМЕСТВАНЕ  
Чл. 41. (1) Децата в общинските детски ясли и детски градини може да се преместват в други такива на територията на Община Ботевград през цялата учебна година при наличие на свободни места, които се обявяват на сайта за електронен прием.  
(2) Децата могат да бъдат премествани след регистриране на ново заявление за прием в електронната система, без да е необходимо да се отписват от детското заведение, което детето посещава.  
(3) Преместването на децата в трета и четвърта подготвителна група се извършва с Удостоверение за преместване.  
(4) За извършеното преместване директорът на детската ясла или детска градина уведомява отдел „Хуманитарни и социални дейности“ в Община Ботевград.  
 
2. ОТПИСВАНЕ  
Чл. 42. Децата се отписват:  
1. по желание на родителите с мотивирано заявление до директора.  
2. при постъпване в първи клас.  
3. при отсъствие повече от два месеца без писмено заявление от родителите до директора 
на детска градина. 
 
Раздел IV.  
ТАКСИ и ДОПЪЛНИТЕЛНИ УСЛУГИ 
 Такси 
Съгласно Наредба  №3 определянето и администрирането на местни такси и цени на услуги на територията на община Ботевград, приета с решение №329/14.12.2016 година на ОбС-Ботевград ; /изм. с решение № 231/24.11.2022 г. на ОбС-Ботевград/. 
Чл.43. От 01.04.2022 г. с промяна в Закона за корпоративното подоходно облагане, детските градини и ясли са безплатни и родителите не заплащат такса.  
Чл.44. Таксите се заплащат във връзка с Наредба за определянето и администрирането на местните такси и цени на услуги на територията на община Ботевград /с актуализация м. март 2026г.
Чл. 22а. нов приет с решение №329/14.12.2016 година на ОбС-Ботевград./Изм. с Решение №231/24.11.2022 г. на ОбС-Ботевград; изм. с Решение 246/21.09.2023г. на ОбС Ботевград/ изм. с Решение 71/26.03.2026г. на ОбС-Ботевград. Чл. 22а (1) / изм. с Решение 71/26.03.2026г. на ОбС-Ботевград/ За допълнителни педагогически услуги в детските градини в община Ботевград, организирани в групова форма на работа, родителите/настойниците/попечителите на децата заплащат месечна такса в размер на 2.50 евро за едно занимание с продължителност 30 минути за всеки вид допълнителна педагогическа услуга. (2) ) / изм. с Решение 71/26.03.2026г. на ОбС-Ботевград/ За второ дете от семейство при посещаващи и двете деца занимания при един изпълнител на педагогическа услуга, организирана в групова форма на работа - 1.25 евро за едно занимание с продължителност 30 минути за един вид допълнителна педагогическа услуга. (3) За трето дете от семейство при посещаващи и трите деца занимания при един изпълнител на педагогическа услуга, организирана в групова форма на работа, такса не се заплаща. (4) За допълнителни педагогически услуги в детските градини в община Ботевград, организирани в индивидуална форма на работа, родителите/настойниците/попечителите на децата заплащат месечна такса в размер на 8.00 лева за едно занимание с продължителност 30 минути за всеки вид допълнителна педагогическа услуга.“.
Таксите се заплащат задължително от 1-во до 10-то число  на следващия месец, дори и когато детето отсъства  от съответната група на детското заведение по семейни или здравословни  причини. Заплащането на таксите се извършва от  родителите в работното време на домакина: от 16:00 ч. до 18:00 ч. 
Чл. 45. Допълнителни педагогически услуги (ДПУ) в ДГ „Слънце“: английски език, народни танци, спортни танци, таекуон-до, баскетбол, футбол, мажоретки,  щафетни игри, модерни танци.
Чл.45а. Допълнителните услуги (ДПУ) са образователни услуги извън Държавните образователни стандарти (ДОС) и се осъществяват в детските градини съгласно разпоредбата НАРЕДБА № 5 от 03.06.2016 г. за предучилищното образование. 
(1) Видовете допълнителни педагогически услуги се организират почасово в учебно и неучебно време само в допълнителни форми на педагогическо взаимодействие във времето за самостоятелни дейности по избор на детето по смисъла на чл.15, ал.3, т.3, чл.16, ал.3, т.3 и чл. 17, ал. 4 от Наредба № 5 от 03.06.2016 г. за предучилищното образование. 
(2) Не се допуска допълнителните дейности и услуги да се провеждат във времето и за  
сметка на времето за почивка на децата от 13:00 до 15:00 часа.  
Чл.46. Допълнителните педагогически услуги се осъществяват от физически и/или юридически лица, регистрирани съгласно Търговския закон и Закона за търговския регистър, или от юридически лица с нестопанска цел, регистрирани съгласно Закона за юридическите лица с нестопанска цел, които имат за предмет в учредителния акт извършването на стопанска дейност при условията на чл. 3, ал. 4 и ал. 5 от Закона за юридическите лица с нестопанска цел. 
Чл.47. Изпълнителите, осъществяващи ДПУ се избират с решение на Педагогическия съвет, след получени оферти и след като родителите на децата писмено са декларирали желание за ползване на съответна допълнителна педагогическа услуга.  
Чл.48. Офертите съдържат: 
1. Описание на допълнителната педагогическа услуга, която да съдържа: учебна програма по възрастови групи. 
2. Заверено от участника копие на документа за регистрация или единен идентификационен код, съгласно чл. 23 от Закона за търговския регистър, когато участникът е юридическо лице или едноличен търговец, а когато е физическо лице -копие от документ за самоличност. Когато не е представен единен идентификационен код, съгласно чл. 23 от Закона за търговския регистър, участниците са длъжни да представят удостоверение за актуално състояние -оригинал или нотариално заверено копие. Участник, който е сдружение с нестопанска цел следва да представи съдебно решение за регистрация и заверено копие от устава /устройствения правилник/  съгласно Закона за юридическите лица с нестопанска цел. 
3. Свидетелство за съдимост /за преподавателите/ - в срок на валидност. 
4. Медицинско свидетелство и здравна книжка /за преподавателите/. 
5. Документи за квалификация и правоспособност на преподавателите. 
Чл.49. Педагогическият съвет към детската градина оценява офертите по следните критерии: 
· ниво на квалификация на преподавателите  
· програма за обучение на децата   
Чл.50. Директорът на детската градина сключва граждански договор за педагогическа услуга с избрания Изпълнител - физическо лице и договор за педагогическа услуга с избрания Изпълнител 
· юридическо лице, съгласно типов образец /Приложение № 1/.  
Чл.51. Допълнителните услуги се организират само за децата, които посещават детската градина и провеждат във време извън задължителните педагогически ситуации по образователни направления, съгласно ДОС, като следва да бъдат съобразени с възрастовите и индивидуални възможности и потребности на децата. 
Чл.52. За допълнителните педагогически услуги родителите заплащат такси определени с Наредбата за местните такси и цени на услуги на територията на община Ботевград. 
(1) За допълнителните педагогически услуги, които се провеждат от физически лица,  таксите се събират от детската градина и са приход на детската градина. 
(2) Размерът на възнаграждението уговорен в договора по чл.7, намален със сумата на отстъпката, се изплаща по граждански договор на Изпълнителя и се отчита в разходната част на бюджета на детската градина като външна услуга. 
(3) За допълнителните педагогически услуги, които се провеждат от юридически лица, таксите се събират от детската градина и са приход на детската градина. 
(4) Размерът на възнаграждението уговорен в договора по чл.7, намален със сумата на отстъпката, се изплаща срещу представена от Изпълнителя фактура и се отчита в разходната част на бюджета на детската градина като външна услуга. 
(5) Разходването на събраните отстъпки от изпълнителите, предоставящи допълнителни педагогически услуги, се извършва по решение на ПС. 
Чл.53. Изпълнителите осъществяващи ДПУ, до 1-во число на месеца представят на директора списък на децата с отразено присъствие/отсъствие и дължими суми за предходния месец, заверен от изпълнителя на педагогическа услуга, от съответния учител в групата и домакина на детското заведение. 
Чл.54. Преподавателите осъществяващи ДПУ носят отговорност за живота и здравето на децата по време на образователната дейност, вземат и предават децата лично на учителя на групата. 

РАЗДЕЛ VI.  
ЕЖЕДНЕВЕН ПРИЕМ, ХРАНЕНЕ. ЕЖЕДНЕВЕН ПРИЕМ И ПРЕДАВАНЕ НА ДЕЦАТА 
Чл.55. Децата се приемат от 07:30 до 08:30 ч. сутрин. 
Чл.56. Учителите приемат и предават децата единствено от и на родителите. Не се допуска предаване на децата на по-големи братя, сестри, роднини и познати, освен при наличие на писмена молба от съответния родител, оформена като декларация с всички данни на родителя и на този, който ще вземе детето от детската градина. 
При проблеми в семейството - промяна в семейното положение /развод, сключване на последващ брак и др./, родителите в писмен вид уведомяват директора и учителите на своето дете. Уведомителното писмо да се придружи с документи /бракоразводни решения, акт за граждански брак и др./, за да се удостовери кой от родителите има или няма право да взима детето от детската градина. Персоналът в градината не е арбитър в семейни спорове, както и не допуска да бъде въвлечен в проблеми, чиито разрешаване не влиза в длъжностната му характеристика. 
Чл.57. (1) Учебното време в ДГ през учебната година е в периода от 15 септември до 31 май на следващата календарна година.
(2) Учебното време В ДГ се състои от учебни седмици и учебни дни.
(3) Учебното време в ДГ се организира в педагогически ситуации. Броят и продължителността им се определя с ДОС за ПО.
(4) Учебният ден в ДГ включва основните и допълнителните форми на педагогическо взаимодействие, както и време за почивка и самостоятелни дейности по избор на детето.
(5) Децата от задължителните подготвителните групи, записани в целодневна, полудневна и почасова организация, могат да отсъстват само по здравословни или по други уважителни причини, удостоверени с документ от компетентен орган, както и по семейни причини.
(6) Отсъствията на децата по семейни причини през учебно време е допустимо за не повече от 15 дни за съответната учебна година с писмено уведомяване от родителите в срок от 3 дни, но не повече от 10 последователни дни.
(7) Отсъствие на децата от задължителните подготвителни групи е допустимо и за времето на ваканциите, определени в училищното образование за съответната година със заповед на министъра на образованието и науката.
Чл.58. През ваканционните периоди, определени от Министерството на образованието и науката /МОН/ се сформират сборни групи. Сборни групи могат да бъдат сформирани със заповед на директора когато: отсъства учител /болнични, изпълнение на граждански дълг и друг вид отпуск/ и невъзможност да се назначи негов заместник. Учителите, водещи сборните групи уведомяват родителите в коя група ще е детето и кой учител отговаря за него. 
Чл.59. Издаването на децата е до 18:00 ч.  
За непотърсените и невзети от родителите деца и при невъзможност родителя да бъде намерен по телефон, се уведомява незабавно директора на ДГ. 
За случая съответния учител уведомява в устен и/или в писмен вид директора на детската градина. 
Чл.60. При промяна на местоживеене, работно място, домашен и служебен телефон, семейно положение и др., родителите са длъжни да уведомят учителите на своето дете. 
Чл.61. Не се допуска предаване на дете на родител в нетрезво състояние. 
Чл.62. Не се допуска предаване на дете на родител в неподходящ външен вид и облекло. 
Чл.63. Не се допуска внасянето и ползването от децата на електронни устройства и ценни предмети. 
ХРАНЕНЕ 
Чл.64. В детската градина храната се подготвя според изискванията на нормативните документи за храните и храненето на децата в детските заведения. 
Чл.65. От кухненския персонал се спазват строго изискванията, отнасящи се до начина на приготвяне на храната, предварителната подготовка на продуктите, а рисковите ястия се изключват от менюто. Контролът за качеството на продуктите и приготвената в кухненския блок храна се осъществява ЕЖЕДНЕВНО от медицинската сестра, а периодично от директора или комисия по храненето, избрана от ПС за съответната учебна година. 
Чл.66. Седмичното меню се изработва от медицинската сестра, съгласува се с домакина и готвача и се утвърждава от директора. 
Чл.67. От храната ежедневно се заделят проби, които се съхраняват при температура от 0 до 4°С в продължение на 72 часа. 
Чл.68. Храната в групата се разпределя и поднася на децата от помощник- възпитателя под контрола на учителя. Медицинската сестра всекидневно контролира качеството, разпределянето и консумирането на храната от децата. 
Чл.69. Разрешено е! 
 Внасянето на торта с необходимите документи /сертификат/  и шоколадови бонбони /бонбони без ядки и алкохол/ за празнуване на рождени дни.  
От разрешения за внасяне хранителен продукт се оставя проба в кухненския блок. 
Забранено е! 
Внасянето от родителите на друг вид храна и лакомства, сокове, подаръчни пакетчета и дребни играчки при празнуване на рожден ден. 
Чл.70. В случай, че дете е закусвало у дома или по пътя към детската градина, родителите са задължени да уведомят писмено учителя за това, което е консумирало. 
Чл.71. Хигиената в кухненския блок се поддържа в съответствие с изискванията на РЗИ. Отговорност за това имат медицинската сестра и кухненския персонал. След приключване на работния ден кухненския персонал оставя кухненския блок в изряден чист вид. 
Чл.72. (1) Забранено е: 
· влизането на външни лица в кухненския блок, включително собствени деца и роднини на персонала 
· изнасянето извън детската градина на продукти и готова кухненска продукция 
(2) Изключение за влизане в кухненския блок се прави единствено за медицинската сестра, домакина и директора. 
Чл.73. При прием на дете след часа зa закуска, храна не се оставя за него. 
РАЗДЕЛ VІІ.  
УЧЕБНО-ВЪЗПИТАТЕЛЕН ПРОЦЕС 
 МОДЕЛ НА АДАПТАЦИЯ в ДГ „Слънце“ 
Процесът на адаптация на новоприетите деца в детската градина е различен за всяко дете. 
Ето защо е важно по  време на адаптационния период да се следва темпото на детето. Продължителността на  адаптацията може да продължи седмица, две или месец.  
Екипът на ДГ „Слънце“ разбира, че всяко дете е уникално и може да се нуждае от известно време, за да се адаптира към новия ежедневен режим и рутина. 
1. Подготовка за детска градина:  
· Подгответе детето и му създайте позитивна нагласа за детската градина. За да подготвите детето си, преди всичко трябва да му разкажете за това, което ще му предстои. Говоренето за това, какво го очаква, съобразено с евентуалните му страхове, улеснява първите му стъпки. Помогнете на детето си да формира положително отношение към детската градина. Обяснете му по достъпен начин за нещата, които децата правят в детската градина и защо е забавно място, но не го претоварвайте с информация.  
Важното е детето да разбере, че мама и татко ходят на работа, а неговата работа е да посещава  детска градина и да играе с децата.  
Изключително важно за безболезнената адаптация на Вашето дете е предварителната  подготовка в семейството.  
· Несигурността на родителя може да повлияе на отношението на детето към детското заведение. Разберете дали имате някакви страхове и негативни преживявания, свързани с детската градина или Вие самите се притеснявате от това, че се отделяте от детето си. Децата са сензитивни и ако Вие сте тревожни, то тогава тази тревожност несъзнавано се прехвърля и върху тях.  
· Отделете достатъчно време сутрин преди тръгването към детска градина.  
Препоръчително е да се отдели достатъчно време, за да не се чувства детето припряно, периодът на подготовка преди тръгването за детска градина трябва да е приятен както за Вас, така и за Вашето дете.  
· Предварително се запознайте с дневния режим в детската градина, за да направите графика си у дома съвпадащ с този на детската градина. По този начин денят на детето оставя същият, поне що се отнася до графика.  
· Необходимо е родителите да отделят между две и пет седмици за адаптация, като е препоръчително по време на този период да не внасят промени в ежедневието на детето.  - Предварително можете да се консултирате с учителите в детската градина, относно предстоящата адаптация на Вашето дете. 
2. Първи стъпки в детска детската градина.  
· Препоръчително е раздялата с мама или татко да бъде бърза и кратка, дори детето да започне да плаче и да Ви моли да се върнете – не отстъпвайте, в противен случай това ще е неговата стратегия за манипулация и занапред ще реагира по същия начин, за да задържи Вашето внимание и да отстъпите, така както сте го направили през първия ден.  
Когато сте вече в детската градина, кажете на своето дете, че ще остане за да играе с други деца и ще го вземете по-късно. Можете да опишете деня, който го чака. Детето трябва да знае, че ще остане в детската градина без Вас. Прегърнете го и преди да си тръгнете, помахайте с ръка за „довиждане“.  
· Ако детето има любима играчка, може да я вземе със себе си в детската градина, това ще бъде в негова помощ при раздялата (нещо, което му напомня за вкъщи).  
· Осъществявайте ежедневен контакт с учителите относно това, как се справя детето с новата обстановка. Важно е да се изгради взаимно доверие между учители и родители.  
· Препоръчително е целодневния престой на детето да е по-кратък, като в първите няколко дни да бъде до обяд или почасово (индивидуално е за всяко дете за по-трудно адаптиращи се деца, деца, които не са посещавали детска ясла).  
· След като вземете Вашето дете от детска градина, детето може да бъде превъзбудено и да изисква повече внимание. Това е нормален начин да се освободи от напрежението, причинено от промените в живота му.   
Вярата на родителите в способността на детето да се адаптира и да бъде щастливо в детската градина, помага и подкрепя детето в тази трудна, но важна стъпка към независим живот. 
3. Прибиране от детска градина.  
Създайте си семеен ритуал около воденето и вземането от детска градина. Прибирайки се от детска градина си създайте ритуал. Това може да бъде разходка в парка, игра на площадката, разказване на приказка, пеене на песничка, нещо, което доставя удоволствие на детето. Зареждането от положителни емоции е от голямо значение за успешната адаптация. 
 
ПРАВИЛА ЗА АДАПТАЦИЯ КЪМ ДЕТСКАТА ГРАДИНА 
1. Подготовката за раздялата да започва вкъщи. На детето може да му се говори за това, че то отива на детска градина, а родителите - на работа. 
2. Родителите трябва да използват любимата играчка, която детето харесва и се чувства сигурно. 
3. Спокойният родител води до себе си спокойно дете. Желателно е сутрин то да бъде водено от родителя, който е готов да се раздели с него нежно, спокойно, но твърдо и бързо. 
4. Раздялата в детската градина трябва да бъде кратка и насърчаваща детето. Най-добре е родителят сам да помисли за своя ритуал при раздяла. Вероятно детето също ще подскаже какъв да бъде: въздушна целувка, съпроводена с думите „до скоро“, гушкане и целуване, махане с ръка, съпроводено с „до скоро“. Ритуалът ще направи родителят по-уверен и тази увереност се предава на детето. 
5. Много важни са емоциите на родителя при раздялата. Колкото по-плах и нерешителен е родителят, толкова по-тревожно ще бъде детето. Не трябва да се тревожи, когато детето плаче. Плачът подпомага нервната система да не се превъзбужда. 
6. На детето трябва да бъде обяснено след кое събитие от деня ще го вземе - след като се наобядва или след като се наспи. Така то няма да е тревожно кога и дали ще го вземат, а ще очаква събитието. 
7. Не променяйте правилата, които сте въвели при раздяла. Детето има нужда от твърди граници и правила, за да се адаптира бързо. По този начин то се чувства сигурно и спокойно. 
8. Когато адаптацията е затруднена, желателно е родителят да взема детето по-рано от детска градина: преди обяд, на обяд или по преценка на учителя. Така привикването към новата среда ще е още по-плавно и щадящо децата. 



4. Финализиране на периода за адаптация.   
Адаптацията е приключила след като детето е приело служителите, децата и средата.  Възможно е при сутрешният прием, детето да протестира, но при влизане в групата се чувства 	комфортно.  
Служителите на ДГ „Слънце“ са чувствителни към нуждите на Вашето дете, разбираме, че адаптацията е труден период за семейството.  В това отношение следим внимателно адаптацията на Вашето дете и ще Ви информираме за неговото състояние. 
· ФОРМА НА ОБУЧЕНИЕ 
Чл.74. (1) Формата на обучение в ДГ „Слънце“ е целодневна, полудневна, почасова и самостоятелна. 
(2) Обучението се провежда в педагогически ситуации по образователни направления в съответствие с ДОС за предучилищна подготовка. 
(3) Седмичното разпределение на педагогическите ситуации се приема от Педагогическия съвет и се утвърждава от Директора. 

· УЧИТЕЛИ 
Чл.75. Учителите заемат длъжност съгласно държавните образователни стандарти  за правоспособност и квалификация. Директорът на детската градина провежда конкурс по документи, както и събеседване с всички кандидати. 
Чл.76. Не могат да заемат учителска длъжност лица: 
· осъждани за умишлено престъпление от общ характер; 
* лишени от правото да упражняват учителска професия; 
· страдащи от противопоказни заболявания. 
Чл.77. Учителят е длъжен да: 
· изпълнява задълженията, описани в длъжностната му характеристика, Кодекса на труда, ЗПУО и др. нормативни актове, имащи задължителен характер за средното образование, в частност и детски градини, както и изискванията към него в този правилник: 
· изпълнява разпорежданията и заповедите на директора; 
· носи отговорност за здравето и живота на детето от момента на приемането от родителя до момента на предаването му на друг учител или родител; 
· повишава системно своята квалификация; 
· поддържа коректни отношения с родителите и колегите си; 
· защитава името и авторитета на детската градина; 
· отговаря за нанесени имуществени вреди в поверената му база; 
· изхожда от принципите за нагледност и достъпност при провеждане на учебни и др. ситуации във възпитателно-образователната си работа с децата. 
Чл.78. Учителят няма право да накърнява човешкото достойнство, да обижда, унижава и прилага физическо или психическо насилие над поверените му деца. 
 
ОБРАЗОВАТЕЛНА ДЕЙНОСТ 
Чл.79. Децата в детската градина се отглеждат, възпитават и обучават при условия, които гарантират: 
· равни възможности за физическо, духовно и социално развитие; 
· техните права, свободи и сигурност; 
· зачитане на достойнството им, уважение и любов към детето; 
· възпитание в дух на разбирателство, мир и толерантност; 
· приобщаване към националните традиции и културни ценности. 
Чл.80. Престоят на децата в детската градина и образователната дейност се организират съобразно възрастовите особености и индивидуалните потребности на децата. 
Чл.81. Учебното съдържание за предучилищна подготовка включва знания, умения и отношения, определени с ДОС по образователни направления както следва: български език и литература; математика; околен свят; изобразително изкуство; физическа култура; музика; конструиране и технологии. 
Чл.82. Учебните програми и учебните помагала за всяка група се утвърждават от Педагогическия съвет по предложение на учителите. 
Чл.83. Седмичното разписание на педагогическите ситуации се приема от педагогическия съвет и се утвърждава от директора. 
Чл.84. Образователната дейност се осъществява от учителите на групите. 
Чл.85. Учителите сами планират обучаващите педагогически ситуации в съответствие с държавните образователни стандарти. 
Чл.86. В ДГ „Слънце” могат да се извършват допълнителни педагогически услуги и други дейности извън ДОС по желание на родителите и срещу заплащане на допълнителна такса. 
Чл.87. Преподавателите, извършващи допълнителните педагогически услуги, пожелани от родителите срещу заплащане, строго спазват седмичното разписание и правилниците за дейността, вътрешния ред и за безопасни условия на възпитание, обучение и труд в детската градина. Те, както и останалите учители, отговарят за опазване живота и здравето на поверените им деца в групата по време на заниманията с тях, от приемането им до изпращането им до съответната група. Приемането и изпращането на децата да става лично от и на учителя в групата. Не се допуска движението на децата по коридорите без придружаване от преподавателя, отговарящ за допълнителната педагогическа услуга. Строго и отговорно опазват материалната база на детската градина. 
ОРГАНИЗАЦИЯ НА УЧЕБНИЯ ДЕН /ДНЕВЕН РЕЖИМ/ 
на П Ъ Р В А  и  В Т О Р А група 
· 06.30 – 7.30 Подготовка за прием на децата. 
· 07.30 – 8.30 Прием на децата и самостоятелни дейности по избор. 
· 08.30 – 08.40 Утринно раздвижване.
08.40 – 09.00 Закуска. 
· 09.00 – 10.00 Основни форми на педагогическо взаимодействие /по програма/
10.00 Подкрепителна закуска. 
· 10.30 – 11.30 Допълнителни форми на педагогическо взаимодействие, ДПУ игри, разходки на открито. 
· 11.30 – 12.30 Подготовка за обяд, обяд. 
· 12.30 – 13.00 Тоалет, подготовка за следобеден сън . 
· 13.00 – 15.00 Почивка. Следобеден сън. 
· 15.00 – 15.30 Тоалет, подготовка за следобедна закуска 
· 15.30 – 16.00 Следобедна закуска 
· 16.00 – 18.00 Допълнителни форми на педагогическо взаимодействие, ДПУ игри, разходки на открито 
· Предаване децата на родителите.        
 
ОРГАНИЗАЦИЯ НА УЧЕБНИЯ ДЕН /ДНЕВЕН РЕЖИМ/ 
на  Т Р Е Т А  и  Ч Е Т В Ъ Р Т А   група 
06.30 – 7.30 Подготовка за прием на децата. 
07.30 – 8.30 Прием на децата и самостоятелни дейности по избор. 
08.30 – 08.40 Утринно раздвижване. 
08.40 – 09.00 Закуска. 
09.00 – 10.30 Основни форми на педагогическо взаимодействие /по програма/
10.00 Подкрепителна закуска. 
10.30 – 12.00 Основни форми на педагогическо взаимодействие /по програма/. 
Допълнителни форми на педагогическо взаимодействие, ДПУ игри, разходки на открито. 
12.00 – 12.30 Подготовка за обяд, обяд. 
12.30 – 13.00 Тоалет, подготовка за следобеден сън. 
13.00 – 15.00 Почивка. Следобеден сън. 
15.00 – 15.30 Тоалет, подготовка за следобедна закуска. 
15.30 – 16.00 Следобедна закуска. 
16.00 – 16.30 Основни форми на педагогическо взаимодействие /по програма/                         Допълнителни дейности по интереси /извън ДОС/. 
16.30 – 18.00 Активна дейност – творчески занимания и дейности по избор, игри, разходки. 
Предаване децата на родителите.  
Чл.88. По време на пребиваването на децата в детската градина и при участието им в организирани от ръководството прояви на туризъм извън детската градина, учителите и помощник-възпитателите ги предпазват от физическа и психическа преумора, от внезапно възникнали опасности, застрашаващи здравето и живота им. 
Чл.89. При извеждане на децата на двора, учителите и помощник- възпитателите отговорно пазят децата при ползване на съоръжения, уреди и пособия за игра и отдих, както и за евентуалното им отделяне от площадките и групата. Всяко отделяне на дете от групата за пиене на вода, тоалетна и др. става с придружител. 
Чл. 90. Като част от екологичното възпитание, учителите опазват и възпитават децата в опазване на дърветата, храстите, цветята и зелените площи в детската градина и извън нея. 
Чл.91. По време на следобедния сън задължително се осигурява тишина и спокойствие в спалното помещение, като не се допуска събиране на учители и помощник-възпитатели в него и разговори между тях. 
Чл.92. Деца, които са в период на адаптация и/или по семейни причини се взимат на обяд, се предават на родителя от учител първа смяна с цел предаване на актуална информация за престоя на детето от момента на прием до момента на предаване.  
Родителя предварително попълва заявление, че детето е в период на адаптация и/или ще отсъства в следобеден режим. 






РАЗДЕЛ VIII.  
ДЕТСКИ ОТДИХ И ТУРИЗЪМ 
Чл.93. Детският отдих и туризъм се организират и провеждат от детската градина съгласно Наредбата за организиране и провеждане на детски и ученически отдих и туризъм и с изричното съгласие на родителите отразено в декларация до директора на детското заведение. 
Чл. 94. Ръководителите на различните форми на организиран отдих и туризъм, медицинският, педагогическият и непедагогически персонал носят лична отговорност за опазване живота и здравето на децата от момента на поемането им в сборния пункт, по време на отдиха до връщането им при родителите. 
Чл.95. Извън организирания летен и зимен отдих /лагери/, използваните форми на туризъм в условията на детската градина с предварително определяни цели, задачи и времетраене на проявите са разходка, излет с туристическа разходка и туристически игри, екскурзия, туристически празник, ориентиране в местността. Всички тези прояви на туризъм се осъществяват с придружители на групата - учител и помощник-възпитател. 
Чл.96. Освен при разходката, за всички останали прояви на туризъм задължително се осигурява участието и на медицинския специалист на детската градина. 
Чл.97. Строго да се спазва изискването учителката и медицинският специалист да следят за признаците на физическа и психическа преумора у децата, тъй като те се проявяват твърде индивидуално в предучилищна възраст и се влияят значително от емоционалните преживявания на отделното дете, както и да ги предпазват от внезапно възникнали опасности, застрашаващи здравето и живота им. 
Чл.98. При провеждане на различни прояви на туризъм извън детската градина /разходки, екскурзия, излети и др./ не се допуска отделяне на дете от групата. 
Чл.99. При провеждане на различни форми на туризъм, наблюдения или ползване на детска площадка извън детската градина, не се допуска събирането на две градински групи от деца на едно и също място поради опасност от смесване на децата при игра и движение по улицата, и невъзможност да се следят от учителките като присъствие в групата. Учители и помощник-възпитатели да не се събират на една пейка. Не се допускат странични разговори /освен свързани с образователно-възпитателната работа/, които отнемат вниманието на учителя от поверените му деца и създават условия за невъзможност на предотвратяване на евентуални злополуки. 
Чл.100. Не се допуска организирано излизане на група деца с придружители учител и помощник-възпитател от детската градина за извършване на различни прояви на туризъм без писмено декларирано съгласие на родителите и разрешение на директора. 
 
РАЗДЕЛ IX.  
МЕДИЦИНСКО ОБСЛУЖВАНЕ 
Чл.101. Медицинското обслужване на децата в детското заведение се осигурява от медицинска сестра. Тя спазва стриктно изискванията на длъжностната си характеристика. 
Чл.102. Медицинската сестра носи отговорност за равнището на хигиенното и санитарно и състояние в детската градина /сграда, дворно пространство и прилежащи части/. 
Чл.103. Медицинската сестра извършва ежедневен филтър при сутрешния прием на децата. 
Чл.104. Всяка сутрин медицинската сестра извършва преглед на дворното пространство за наличие на замърсяване от външни лица, отровни гъби, счупени съоръжения за игра и отдих и др., които са заплаха за здравето и живота на децата, и взима мерки за премахването им. 
Чл.105. За всяко дете се води лична амбулаторна карта. 
Чл. 106. В детската градина задължително се оборудва спешен шкаф за оказване на медицинска помощ. 
Чл.107. Медицинската сестра задължително води Книга за санитарното състояние. 
Чл.108. Медицинската сестра контактува с представителите на РЗИ, изготвя всички необходими и изисквани от тази институция документи, справки, протоколи и др., придружава представителите и при извършване на проверки за хигиената и санитарното състояние на детската градина, и отговаря компетентно на всички въпроси и проблеми. 
Чл.109. Медицинската сестра планира и провежда здравна просвета с персонала на детската градина. 
Чл. 110. Медицинската сестра изнася на родителските табла по входове здравна, профилактична и др. информация или при поискване от родител /по начин, съобразен със ЗЗЛД/. 
Чл.111. В детската градина има изолатор, в който при необходимост и установяване от медицинската сестра на заразно заболяване или здравословно неразположение се изолира болното дете до идването на родителите или лекар. В тези случаи за детето до идването на родителите му или лекар се грижи медицинската сестра. 
Чл. 112. Медицинската сестра контролира и не допуска внасяне на лекарства от родителите в детската градина. 
Чл.113. В случай на необходимост и от степента на необходимост за лечение на дете се вика родител, личен лекар или Бърза помощ. Това се преценява от медицинската сестра. При нейно отсъствие преценката се прави от детската учителка, на която е поверено детето. Родителят е длъжен да декларира своите координати и името, и телефона за връзка с личния лекар на детето, а учителят вписва данните му в дневника на поверената му група. 
Чл.114. За времето след края на работното време на медицинската сестра и/или при нейното отсъствие, се използва за спешни нужди спешния шкаф в мед. кабинет /за евентуални наранявания на детето, вдигане на температура и др./.  
Чл.115. При прием на дете медицинската сестра изисква от родителите следните документи : 
· еднократен отрицателен резултат от изследване за патогенни чревни бактерии и чревни паразити, извършено не по-рано от 15 дни преди постъпване на детето в детската градина 
· изследвания на кръв и урина, извършени в едноседмичен срок преди постъпване на детето в детската градина 
· данни от личния лекар за имунизационния статус на детето съгласно изискванията на Наредба № 15 от 2005 г. за имунизациите в Република България 
· медицинска бележка от личния лекар за липсата на контакт със заразно болен, издадена не по-рано от 3 дни преди постъпване на детето в детската градина 
· Във връзка с Ковид-19 родителите при първоначален прием попълват Информирано съгласие. 
Чл.116. При отсъствие на детето от детската градина за повече от 30 дни по епидемични показания се представя еднократен отрицателен резултат от изследване за патогенни чревни бактерии, а при отсъствие за повече от 2 месеца - еднократен отрицателен резултат за чревни паразити съгласно Наредба № 5 от 2006 г. за диагностиката, профилактиката и контрола на местните паразитози. 
Чл.117. При отсъствие на детето от детската градина за повече от 10 дни, се представя медицинска бележка от личния лекар за липсата на контакт със заразно болен. 

РАЗДЕЛ X.  
РОДИТЕЛИ .ОТГОВОРНОСТИ И ЗАДЪЛЖЕНИЯ НА РОДИТЕЛИТЕ 
Чл.118. Родителите полагат грижи за децата си в съответствие с изискванията на Семейния кодекс. 
Чл.119. Родителите са задължени преди приема да подготвят детето си за предстоящото включване в първа група на детската градина. Необходимо е детето да има елементарни навици за самообслужване /обличане, събличане, хранене, ходене до тоалетна/, за да се осигури безболезнен преход за детето от семейната среда към детската градина. 
Чл.120. Родителите съдействат на учителите в осигуряване на условията за развитие и възпитание на децата в детската градина. Те оказват активно съдействие за нормално протичане на възпитателно-образователната работа в нея. 
Чл.121. Родителите се задължават да уведомяват учителите за промени в адреса и телефона си. 
Чл.122. Родителите се задължават да заплаща такса за допълнителни педагогически услуги /ДПУ/ в установените срокове. 
Чл. 123. Родителите се задължават да поддържат редовен контакт с учителите. 
Чл. 124. Родителите са длъжни активно да участват при избора на родителски комитети по групи и обществен съвет. 
Чл. 125. При желание, родителите оказват помощ и съдействие за подобряване на материално-техническата база. Това желание се изявява в писмен вид на първата за учебната година родителска среща. На тази среща се избира и родителски комитет. 
Чл. 126. Родителите нямат право да накърняват с поведението си, най-вече в присъствието на детето си, а после и пред други родители и колегия, авторитета и достойнството на директора, учителя и непедагогическия персонал на детското заведение. 
Чл. 127. Родителите нямат право да нарушават правилниците в детската градина, обществения ред и дисциплина в детската градина. 
Чл.128. Родителите са длъжни, когато между тях е налице спор за упражняване на родителските права над детето, писмено да уведомят директора на кого е предоставил съдът родителските права. Уведомителното писмо трябва да е придружено от следните документи: влязло в сила бракоразводно решение или привременни мерки от съда за упражняване на родителски права, мерки за защита, споразумение и т.н. Тази информация е необходима, за да се удостовери кой от родителите има или няма право да взема детето от детската градина, да получава информация за неговото физическо и психическо развитие, да провежда срещи с детето на територията на детската градина. 

РОДИТЕЛСКИ КОМИТЕТ. ОБЩЕСТВЕН СЪВЕТ. 
Чл. 129. Обществения съвет е обществен орган за подпомагане на дейността на отделната градинска група. Със създаването на обществени съвети се цели отваряне на институциите към обществото, изграждане на общност – училище, ученици, родители и общественост. Принципите, заложени в правилника, предвиждат по-голяма прозрачност и контрол. 
Чл.130. Родителите сами избират родителски комитет на първата родителска среща, като избора се гласува от всички присъстващи родители и се вписва в присъственият списък-протокол от срещата. 
Чл. 131. Родителите сами закупуват, при желание от тяхна страна това, което според учителите в групата и самите родители смятат за необходимо за обезпечаване на възпитателно-образователната работа на децата в групата и обогатяване на материално-техническата база. 
Учителите не събират пари от родителите. 
 
РАЗДЕЛ XI.  
ПРАВИЛА ЗА БЕЗОПАСНОСТ И ОГРАНИЧАВАНЕ НА ДОСТЪПА В ДЕТСКАТА ГРАДИНА /СГРАДА И ДВОРНО ПРОСТРАНСТВО/ 
Чл.132. Правилата за безопасност и ограничаване на достъпа в детската градина се определят с правата и задълженията на целия персонал на детската градина, родители и други посетители. 
Чл.133. В детската градина се осъществява пропускателен режим за външни лица само през централния вход, както следва: 
1. Всички външни лица, които влизат в сградата на ДГ са длъжни при поискване да удостоверяват самоличността си със съответен документ. При отказ да направят това, не се допускат в ДГ. 
2. Децата влизат заедно с родителите си. 
3. От 08:30 до 16:00 ч. входа на детската градина се заключва. При необходимост вратите се отварят след позвъняване. 
Чл.134. Забранява се преминаването на граждани през двора на детската градина и разхождане на домашни любимци . 
Чл. 135. В извън работно време и почивни дни се заключват всички входове на детската градина. 
 
РАЗДЕЛ XII. 
МАТЕРИАЛНА БАЗА И ФИНАНСИРАНЕ 
Чл.136. ДГ “Слънце” е общинска детска градина. Общината предоставя материалната база на детското заведение за ползване, стопанисване, разпореждане и управление. 
Чл.137. Финансирането на детската градина е смесено – от държавата и от общината. 
Чл.138. За спазване на процедурата за оформяне на документите по даренията и описването им в Книга за регистриране на дарения отговаря директорът, а за вписването им в инвентарната книга - домакинът. 
Чл.139. Лицата, направили умишлени повреди или загубили имущество на детската градина го възстановяват в пълен размер. 
Чл.140. За своевременно възстановяване на нанесените материални щети отговорност носи домакинът. 
Чл.141. Печатите на детската градина се съхраняват от директора. 

РАЗДЕЛ XIII.  
ЗАДЪЛЖИТЕЛНА ДОКУМЕНТАЦИЯ НА ДЕТСКАТА ГРАДИНА 
Чл.142. Задължителната документация в детската градина, воденето и съхраняването на всеки отделен документ е съгласно НАРЕДБА № 8 от 31.05.2022 г. за информацията и документите за системата на предучилищното и училищното образование Обн.-ДВ, бр. 66 от 23.08.2016 г., в сила от 23.08.2016 г. Издадена от министъра на образованието и науката  
Чл.143. Задължителната документация в детската градина включва: 
· Книга за протоколите от заседанията на педагогическия съвет, предназначена за вписване на протоколите от заседанията на педагогическия съвет. Протоколът се води по време на заседанието от секретар, определен със заповед на Директора 
· Книга за регистриране заповедите на директора 
· Книга за контролната дейност на директора 
· Книга за регистриране на проверките на контролните органи на Министерство на образованието и науката (МОН) 
· Дневник за входяща кореспонденция. Входящият дневник и класьорът към него се водят от директора кореспонденция и класьорът към него се водят от директора 
· Книга за регистриране на даренията и класьор със свидетелства за даренията към нея. Книгата и класьорът се водят от директора 
· Книга за санитарното състояние и класьор, които се водят от медицинската сестра 
· Електронен дневник на групата в НЕИСПУО. Дневника се попълва електронно от учителите на съответната група. 
· Удостоверение за преместване на дете от подготвителна група – по електронен път. 
· Удостоверение за завършена подготвителна група в детска градина – генерира се по електронен път. Преди да се издаде, учителите на детето попълват електронно Лично образователно досие на детето. 
· Сведение за организацията на дейността в детската градина (Списък - образец № 2) за текущата учебна година. – подава се от директора в НЕИСПУО.  
· Сайт на детското заведение, за който със заповед от директора се определя администратор от педагогическите служители. 
Чл.144. Задължителната документация на детската градина и изискванията нейното водене и съхраняване се определят със заповед на директора. 
Чл.145. Необходимата документация за получаване, съхранение и изразходване на храната, инвентарната книга, книга за заповедите за храна и зачисленото им имущество се водят и съхраняват от домакина на детската градина. 
Чл.146. Необходимите документи по БУТ - инструктажи по безопасност и хигиена на труда, протоколи и др., се водят и съхраняват от комисия за безопасни условия на труд в ДГ.
Чл.147. Заявленията за прием на деца в детското заведение се подават в електронната система за прием. 
Чл.148. Учителите попълват всекидневно електронният дневник на групата, досиетата на децата, детско портфолио, попълват книгата за храна за присъствията на децата и воденето им на храноден и др. документи, свързани с дейността на поверената им група /деца, имущество/. Носят административна и материална отговорност за коректност на попълнените  
Чл.149. Здравната документация се води и съхранява от медицинската сестра. 

ПРЕХОДНИ И ЗАКЛЮЧИТЕЛНИ РАЗПОРЕДБИ 
& 1. Настоящия правилник е приет на заседание на Педагогическия съвет – Протокол №01/05.09.2025 г. и подлежи на актуализиране при промяна на нормативната база. 
& 2. Правилникът може да бъде променян само от органа, който го е гласувал  -  Педагогическия съвет. 
& 3. Педагогическия съвет взема решения от неговата компетенция по въпроси неуредени в този Правилник. 
& 4. Директорът запознава целия персонал с Правилника за дейността на детската градина срещу подпис. Копия от Правилника се съхраняват на видно място в учителската стая и/или друго подходящо и достъпно място в детското заведение. 
& 5. Всички работници и служители са равни пред този Правилник. 
& 6. Този Правилник е задължителен за спазване от административното ръководство, педагогически и непедагогически персонал. 
& 7. С настоящия Правилник са запознати педагогически и непедагогически персонал. 
& 8. На вниманието на родителската общност правилника се предоставя: 
· на първата родителска среща за учебната година срещу подпис  
· папка с копие от правилника се поставя на видно и достъпно за родителите място и/или при домакина, където се заплащат такси 
& 9. Правилникът влиза в сила от 15.09.2026 г. и отменя действащия до тази дата правилник. 
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